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i ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPOROROCA

TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA
ATENDER A DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ITAPOROROCA.

1.2.A contratagdo do fornecimento, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes normativos: Lei Federal n°
14.133, de 01 de Abril de 2021; Lei Complementar n°® 123, de 14 de Dezembro de 2006; e legislagdo pertinente, consideradas
as alteragdes posteriores das referidas normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratagio:

2.1.1.A contratagdo acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento, especificagdes técnicas e informagdes
complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-se: Pela necessidade da devida efetivagéo de compra para
suprir demanda especifica — AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER A DEMANDA DA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ITAPOROROCA -, considerada oportuna e imprescindivel, bem como
relevante medida de interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de agdes continuadas para a promogéo de
atividades pertinentes, visando & maximizagdo dos recursos em relagdo aos objetivos programados, observadas as diretrizes e
metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

2.2.Para a estimativa de quantitativos:

2.2.1.0 quantitativo e a respectiva unidade da presente contratagdo em fungdo do consumo e utilizagdo provaveis foram
devidamente definidos mediante observancia a previsdo da demanda a ser atendida e possiveis alteragdes em decorréncia das
atividades a serem desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como considerando o orgamento disponivel e ainda a sequéncia
histérica da realizagdo de despesas semelhantes, quando existente.

3.0.DA COMPRA

3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagéo sdo:

CODIGO DISCRIMINAQAO ~___ UNIDADEQUANTIDADE
1 - BLOCOS PAPEIS ESPECIAIS COLORIDOS PARA RECADAS 86X86MM UNID 30
2 CAIXA ARQUIVO PVC CORES VARIADAS UNID ) 40
3 CANETA ESFEROGRAFICA 07 AZUL (C/50 UNIDADE) - X . 12

4 CANETA ESFEROGRAFICA 07 PRETA (C/50 UNIDADE) . cxX | 12
5 CANETA ESFEROGRAFICA 07 VERMELHA (C/50 UNIDADE) CX | 12
6 _ CLIPE NIQUELADO 6/0 (CROMADOS) ; ; ‘ ; UNID 40
7 ‘CLIPES NIQUELADOS 2/0 (CROMADOS) UNID 40
8 CLIPES NIQUELADOS 3/0 (CROMADOS) ‘ UNID 40
9 CLIPES NIQUELADOS 4/0 (CROMADOS) o cX 40
10 CLIPES NIQUELADOS 8/0 (CROMADOS) \ CX 40
11 COLA BRANCA COM 90 G N UNID 30
12 CORRETIVO LIQUIDO 18ML UNID ‘ 30
13 ) CORRETIVO EM FITA SMMX6MM UNID 25
14 ENVELOPE A4 CORES VARIADAS UNID 500
15  ENVELOPE CARTA (CORES VARIADAYS) ~_UNID 500
16 ENVELOPE COMUM MEDIO COLORIDO N ___UNID 500
17 ENVELOPE CONVITE CO_RES VARIADAS - o ~_UNID ‘ 500
18 ENVELOPE SACO MADEIRA GRANDE C/50 UND ‘ ~ UNID 8
19 ENVELOPE SACO MADEIRA MEDIO C/50 UND 4 ~__UNID 8
20 ENVELOPE SACO MADEIRA MEDIO C/50 UND . UNID 8
21 ENVELOPE SACO MADEIRA PEQUENO C/50 UND ; ~__UNID 8
22 ENVELOPE TAMANHO OFICIO C/50 UND ‘ ~ UNID 8
23 ESTILETE (LARGO) » - ‘ ~ _UNID 30
24 ESTILETE MEDIO , _ o UNID 30
25 ESTILETE PEQUENO UNID 30
26 EXTRATOR DE GRAMPOS ‘ ‘ \ UNID 25
27 GRAMPEADOR (GRANDE) 100 FOLHA ) UNID 10
% GRAMPEADOR 26/6 (MEDIO) 30 FOLHA _UNID 10
29 MARCADOR DE TEXTO CX C/12 UND ; ; .~ UNID 30

22

Projeto béasico ou termo de referéncia, conform... Doc. 85499/23. Data: 09/08/2023 11:03. Responsavel: Tarcisio F. da Silva.
Impresso por convidado em 13/06/2025 15:06. Validagdo: DBEC.494D.1D32.1113.B990.0261.C219.4CAOQ.



23

30  PAPEL40KG “ ‘ | UNID 25
31  PAPEL 60KG (FOLHA INTEIRA) ‘ UNID 25
32 PAPEL 60KG A4 \ UNID 25
33 PAPEL FOTOGRAFO ( COM 50 FOLHAS) UNID 20
34 PAPEL FOTOGRAFO AUTOADESIVO ( COM 50 FOLHAS ) _ UNID ‘ 20
35  PAPEL OFICIO A4 CX C/12 UND ‘ RESMA 25
36 PASTA AZ- A4 — COM VISOR PRETA COM FERRAGEM, REVESTIDA DE UNID 50
~ POLITROPILENO EXTERNO E INTERNO (LARGA)
37 PASTA COM ELASTICO FINA ‘ UNID 40
38  PASTA COM ELASTICO GROSSA UNID ; 40
39 PASTA EM PAPELAO COM ELASTICO (ESCARCELA) UNID: | 40
40  PASTA PLASTICA COM ELASTICO TRANSPARENTE 33.5 CM X 245 CM X UNID 40
3CM
41  PASTA PLASTICA COM FERRAGEM SOFT UNID 40
42 PASTA SANFONADA, FORMATO OFICIO MEDIDAS 25,5X37X10,5CM 12 UNID 20
DIVISOES \ \
43 PASTA SUSPENSA | UND 50
44  PERFURADOR DE PAPEL GRANDE - UNID 8
45 PERFURADOR DE PAPEL MEDIO ~___ UNID 8
46  PRANCHETAS DE MADEIRA ~ UNID 12
47  REGUA 30CM _ UNID 30
48  TESOURA ESCOLAR | _UNID 30
49  TESOURA PROFISSIONAL ; ~ _UNID 20

4.0.D0 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.]1.Salienta-se que na referida contratagdo, ndo serd concedido o tratamento diferenciado e simplificado para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposi¢des contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n°
123/2006, visto estarem presentes, isolada ou simultaneamente, as situagdes previstas nos incisos II e III, do Art. 49, do mesmo
diploma legal.

4.2.A participagdo no certame, portanto, devera ser aberta a quaisquer interessados, inclusive as Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislagdo vigente.

5.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as cléusulas do respectivo
contrato ou outros instrumentos hébeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execug@o do objeto da presente contratagdo, nos termos
do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos ou servigos, exercendo a
mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.
5.4.0Observar, em compatibilidade com o objeto da contragfo, as disposi¢des dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislagdo fiscal, civil, tributéria e trabalhista, bem como
por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razéo da
execugdo do objeto contratado.

6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servicos que apresentarem defeitos, alteragdes,
imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados
somente apds o recebimento ou pagamento.

6.3.Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e expressa autorizagdo do
Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigdes de regularidade e qualificagdo exigidas no respectivo processo de contratagdo direta por Dispensa de
Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a documentagéo de regularidade
e qualificagio exigidas quando da instrucgo do referido processo de contratagdo direta.

6.6.Executar todas as obriga¢des assumidas sempre com observéncia a melhor técnica vigente, enquadrando-se, rigorosamente,
dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposigdes dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

7.0.00 PRAZO E DA VIGENCIA
7.1.0 prazo maximo de entrega do objeto da contratagdo, que admite prorrogagdo nas condigdes e hipéteses previstas na Lei
14.133/21, est4 abaixo indicado e sera considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:
7.1.1.Entrega: 3 (trés) dias.
7.2.A vigéncia da presente contratagdo serd determinada: até o final do exercicio financeiro de 2023, considerada da data de
assinatura do respectivo instrumento de ajuste.

23

Projeto béasico ou termo de referéncia, conform... Doc. 85499/23. Data: 09/08/2023 11:03. Responsavel: Tarcisio F. da Silva.
Impresso por convidado em 13/06/2025 15:06. Validagédo: DBEC.494D.1D32.1113.B990.0261.C219.4CAOQ.



24

8.0.DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO

8.1.0s pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo do Contratado, os pregos poderdo sofrer reajuste apos o
interregno de um ano, na mesma propor¢do da variagdo verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando—se por base o més do
orgamento estimado, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia
calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.
Fica o Contratado obrigado a apresentar meméria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

8.5.Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma no possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

8.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerfio novo indice oficial, para reajustamento do
prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.0 reajuste podera ser realizado por apostilamento.

8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico—financeiro, quando for o caso, sera de até 1
(um) més, contado da data do fornecimento da documentagdo comprobatéria do fato imprevisivel ou previsivel de
consequéncia incalculdvel, observadas as disposi¢des dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0.DO PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos adotados, bem como
as disposig¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do
periodo de adimplemento.

10.0.DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.Se necessaria a verificagdo da qualificagdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a documentagéo essencial,
suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21,
respectivamente.

10.2.Salienta-se que a documentacdo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em habilitagéio juridica; qualificagdo técnico-profissional e
técnico-operacional; habilitagdes fiscal, social e trabalhista; e habilitagdo econdmico-financeira; podera ser dispensada, total ou
parcialmente, dentre outras, nas contratagdes em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitagdo para
compras em geral, conforme as disposi¢des do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratagdo e observadas as condi¢des de adimplemento das obrigagdes pactuadas, os
procedimentos e condi¢des para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposi¢des do Art.
140, da Lei 14.133/21.

12.0.DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO
12.1.Ser#o designados pelo Contratante representantes com atribui¢cdes de Gestor e Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117,
da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, respectivamente, permitida a contratagdo de
terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

13.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 Contratado seré responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do interessado, pelas infragdes
previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos
Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa de dar causa a inexecug#o parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave; b
— multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na
execugdio do objeto da contratagdo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragdes
administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no dmbito da Administragdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsdvel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos IL, III, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave; e — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes administrativas previstas
nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a
sang#o referida no § 4° do referido Art. 156; f— aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

13.2.Se o valor da multa ou indenizagio devida néo for recolhido no prazo de 15 dias ap6s a comunicagdo ao Contratado, sera
automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros
moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA
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14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado ndo tenha
concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensagdo financeira, devida desde a data limite fixada para o
pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razio do atraso no
pagamento serdo calculados com utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos moratérios; N =
nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e I = indice
de compensagdo financeira, assim apurado: I = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos
ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido
indice estabelecido para a compensagdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substitui¢@o, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

Itapororoca - PB, 08 de Maio de 2023.

ENAILSON'DUARTE DA SILVA
Chefe de Gabinete
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPOROROCA

TERMO DE REFERENCIA - APROVACAO

OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER A DEMANDA DA CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES DE ITAPOROROCA.

1.0.DO TERMO DE REFERENCIA

1.1.0 referido Termo de Referéncia apresenta os elementos necessarios e suficientes, com o nivel de
precisdao adequados, para a caracterizacdo do objeto da contratacdo pretendida, de modo a melhor
atender aos interesses e as necessidades da Administracdo, representada pela sua estrutura
organizacional.

2.0.DA APROVACAO
2.1.Fica o Termo de Referéncia em tela aprovado na forma como se apresenta.

Termo de Referéncia aprovado - Art. 62, XXIll, da Lei 14.133/21:
"Art. 62 Para os fins desta Lei, considera-se:"

XXl - termo de referéncia: documento necessdrio para a contratagdo de bens e servicos, que deve
conter os seguintes pardmetros e elementos descritivos:"

A elaboragdo do termo de referéncia, a partir dos estudos técnicos preliminares, deve conter os
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdao adequado, para caracterizar o objeto da
licitagdo.

Itapororoca - PB, 08 de Maio de 2023.
A i 4 A\

NEUZA FERNANDES MADRUGA DE FRANCA
" Presidenta
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